琼 台 师 范 学 院 教 务 处 文 件

琼台教务[2020]30号

关于做好2019级转专业工作的补充通知

各教学单位：

    《关于同意2019级杨子媛等141名同学转专业的决定》（〔2020〕46号 文)已由党政办公室下文，为做好此项工作，特做如下补充通知：

一、学生转出学院需通知相关学生于2020年5月20日前到转入学院报到，开始跟随新班级上课并及时办理相关手续，学生转入学院须做好转入学生的接待和学业学习指导工作。
二、转入学院做好转专业学生的编班工作，填写附件1并于2020年5月19日前将电子版发送至教务处方新冰老师邮箱564442379@qq.com，纸质版盖章交至行政楼教务处105室。

三、转入学院须做好转专业学生2019-2020学年度课程转换和补修工作（填写附件2）并告知学生应补修课程。附件2于5月25日前将电子版发送至教务处方新冰老师邮箱564442379@qq.com，纸质版盖章交至行政楼教务处105室。
四、督促转专业学生做好学费缴交工作（多还少补）。

五、转出学院将符合转专业学生的《转专业申请表》作转出意见、签名、盖章（原件一式两份）移交至转入学院，转入学院作转入意见、签名、盖章（原件一式两份）于5月19日前移交于教务处，教务处作意见，填写学校审核结果盖相应公章。
附件：1.2019级转专业学生转入班级安排表

      2.2019级转专业学生应修读与可置换课程情况汇总表
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