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琼台教务[2020]19号

关于做好休学期满拟复学等学籍异动学生手续办理工作的通知

各学院：
2019－2020－2学期共有37名学生休学期满拟复学。在疫情防控期间，为了学生能如期复课，教务处对这37名拟复学学生采取“先复课（线上学习）后办理学籍异动手续”的做法，各学院也对拟复学学生做了摸底调查。从各学院报送情况来看，37名拟复学学生存在以下四种情况：1.拟复学（19人）；2.拟继续休学一年（5人）；3.拟退学（10人）；4.无法确定（3人）。现为做好37名学生学籍异动工作，请各学院做好以下工作：
一、学籍异动学生材料提交
   学院根据教务处提供名单（附件），针对1.2.3这三种情况通知学生提供以下材料：
   （一）拟复学学生提供以下材料：
1.复学申请书；
2.学生手写委托书
3.县级以上医院开具身体健康状况证明（因病休学学生提供）
4.休学证明书（附）
（二）拟继续休学一年提供以下材料：
1.休学申请书；
2.学生手写委托书
3.县级以上医院证明（因身体原因拟继续休学学生提供）
说明：休学一般以一年为期，在校期间休学次数最多不超过二次。
（三）拟退学学生提供以下材料：
1.退学申请书；
2.学生手写委托书
3.非毕业生离校手续办理通知单
（四）无法确定情况
针对第4种情况，相关学院继续联系，明确其学籍情况，按相关情况提供材料。
二、材料提交要求和时间
（一）委托书须有学生基本信息（姓名、学号、原班级等信息）、委托具体事项、学生亲笔签名、家长签名、委托日期等内容，然后在空白处放置学生本人身份证拍照上传给被委托人。
（二）因疫情防控原因，学生最好委托班主任或辅导员来办理，被委托人审核其委托书内容是否真实有效，对不符合的委托书可指导学生进行修改。
（三）各学院在申请书上签署相关意见盖公章。（一式2份，其中对拟复学学生做好编班并填写在其申请表上）
（四）各学院将收集好的所有相关纸质材料（一式2份），于2020年4月24日前交至教务处105学籍科办公室。学籍有关问题，请联系教务处何晨老师（联系电话：65735003）、方新冰老师（联系电话：65923283）

三、学籍异动工作
教务处学籍科对报送材料进行分门别类，按学校规章制度进行有关学籍异动工作。

附件：
1.2019－2020－2学期休学期满拟复学学生名单（信息涉及学生隐私，请不要外传）
2.复学申请书
3.休学申请书
4.退学申请书
                                教务处
                            2020年4月16日
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