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关于做好2019-2020学年第二学期各项补考工作的通知
各教学单位：

根据学校疫情防控的总体部署，结合本学期学校考试工作的具体安排，现将本次考试的主要工作安排如下：

一、考试工作安排
（一）在校生补考

1.考试对象和考试科目
本学期在校生补考主要针对2019-2020学年第一学期期末考试不及格数据中符合补考条件的学生和科目。具体涵盖：

（1）正常完成2019-2020学年第一学期课程学习任务,参加期末考试但成绩不及格学生。
（2）正常履行2019-2020学年第一学期期末考试缓考手续的学生。

（3）个别申请复学学生符合补考条件的科目。

2.考试时间及考核形式

（1）毕业班级

    全校毕业班级补考初步定于5月20-25日举行，考虑到毕业班的实际情况，本次毕业班补考全部采用线上考试的形式。所有科目均由各开课学院自行组织实施。其中，考查科目可采用项目作业、作品、小论文、调查报告等多种形式，考试科目由学院安排相关课程任课教师通过各类线上平台组织实施。
（2）非毕业班级
全校非毕业班级补考初步定于6月13-19日举行，考查科目由各开课学院视课程的具体要求灵活组织。考试科目初定采用线下考试的形式，对于本学期申请不返校的学生视具体情况再另行安排。

3.成绩提交

为确保毕业资格审查等工作的顺利进行，本次毕业班补考成绩务必于5月29日前完成成绩单报送和网上成绩录入。非毕业班补考务必于6月28日前完成成绩单报送和网上成绩录入工作。
（二）结业生补考

1.考试对象
本次结业生补考针对2018届结业生和个别因身体原因未能参加2019年度结业生补考的2017届结业生。

特别说明：本次补考是学校建立并实施课程重修制度后最后一次组织结业生补考。

2.考试时间及考核形式

本次结业生补考初步定于5月25-31日举行，经综合考虑学校疫情防控工作的要求和结业生的实际情况，本次结业生补考全部采用线上考试的形式。所有科目均由各开课学院在上述规定时段内自行组织实施。
3.成绩提交

为配合做好结业生换发毕业证的有关工作，本次结业生补考成绩务必于6月5日前完成成绩单报送和网上成绩录入。
二、相关工作要求

（一）排考数据审核与排考工作

1.各二级学院务必对本次下发的毕业班、非毕业班、结业生排考数据（见附件1-3）进行认真审核，尤其是毕业班排考数据，如发现数据异常务必第一时间反馈至教务处黄细渭老师处。

2.各二级学院5月13日10:00前提交在校生和结业生补考排考表，全校排考表将于5月15日17:00前通过电子政务和教务处二级网站发布，各学院不得擅自提前公布专业课考试安排。
（二）命题、试卷印制及交接

1.受疫情影响，本学期毕业班和结业生补考全部采用线上考试，考试题型、题量、时间可根据课程考核的要求及线上平台的实际情况灵活设置，报学院审核备案，务必按照学校课程考核档案的建设要求做好线上考试相关材料的存档。

2.非毕业班级统一采用上学期各考试科目的B卷进行补考。各开课单位务必于5月29日10:00前将补考试卷（含本单位开设的公共课和专业课），送交文印室印刷并派专人负责试卷装袋工作（各学院装袋时间以文印室通知为准）。教务处排考科目的试卷交接工作另行通知。
（三）监考教师安排
非毕业班线下考试每个考场需按照学校考试管理制度要求配备不少于2名监考教师，公共课监考教师由各二级学院根据所需要监考人员数（附件4）于5月12日10:00前将名单报教务处黄细渭老师处，由教务处统筹安排。

（四）考试场地的使用

所有考试场地使用务必提前报教务处罗立老师处统筹安排。学前教育学院、美术学院、音乐学院和管理学院均有各自分管的教室和实训室，可自行安排但需向教务处报备，以免与上课相冲突。

（五）机考课程的保障工作

为了保障《大学英语》、《大学计算机基础》等课程机考的顺利进行，外国语学院、信息科学技术学院务必提前做好考生信息导入、试题组题及考场环境测试工作。
（六）其他工作要求

1.各二级学院在接到补考工作通知后，务必第一时间将本次补考工作安排传达到全体学生。以便学生提前了解补考时间安排并做好补考科目的复习。

2.本次考试时间紧，任务重，各二级学院务必严格按照上述时间节点完成工作。
3.各二级学院务必提前准备好各线下考试科目补考试卷，并按照本通知中的时间节点送文印室复印和装袋。

4.按时完成成绩录入工作，并确保数据准确、规范。

附件1：2019-2020学年第二学期在校生补考排考数据（毕业班级）

附件2：2019-2020学年第二学期在校生补考排考数据（非毕业班级）
附件3：2020年度结业生补考排考数据
附件4：2019-2020学年第二学期在校生补考公共科目考试监考员需求表
                                 教务处

                                 2020年5月11日

琼台师范学院教务处                       2020年5月11日印发
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